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1. Общие положения 

«Положение о веб-сайте муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Чечеульская  средняя общеобразовательная школа» Канского района Красноярского края» che-shkola.narod.ru» (далее – Школа), определяет статус сайта. 
1.1  che-shkola.narod.ru (далее – Сайт) определяет структуру и порядок размещения в сети Интернет информационных материалов, образующих информационный ресурс Школы, а также права, обязанности, ответственность и регламент взаимодействия лиц, осуществляющих размещение и предоставление информации для размещения в его разделах.  
1.2 Сайт обеспечивает официальное представление информации о деятельности Школы в сети Интернет с целью оперативного ознакомления участников образовательного процесса и других заинтересованных пользователей с различными аспектами работы Школы.
1.3 Пользователем Сайта может быть любое лицо, имеющее технические возможности выхода в Интернет. 

1.4 Функционирование Сайта регламентируется действующим законодательством, настоящим Положением, а также локальными нормативными актами Школы, приказами и распоряжениями начальника Школы.
1.5 Положение вводится в действие приказом директора Школы и действует до приказа директора Школы о признании его утратившим силу. 

1.6 Изменения в Положение могут вноситься по рекомендации лиц, ответственных за информационное наполнение и поддержание сайта. Измененная редакция Положения вступает в силу после утверждения ее директором Школы. 
1.7 Датой создания сайта считается 1 января 2008 год. Сайт может быть закрыт (удален) только на основании приказа директора Школы или руководителя вышестоящей организации.

2. Цели, задачи и функции

2.1 Сайт Школы является современным и удобным средством решения многих задач, возникающих в процессе деятельности образовательного учреждения (в том числе учебных, воспитательных, хозяйственных, кадровых, задач взаимодействия и других). Основной целью деятельности Сайта является упрощение решения таких задач либо полное их решение за счёт реализации высокого потенциала новых информационных технологий.

2.2 Основные функции (задачи) Сайта:

· предоставлять максимум информации о школе посетителям;

· предоставлять актуальную информацию для учеников и их родителей в короткие сроки (о планируемых мероприятиях, результатах олимпиад, экзаменов, другие срочные сообщения);

· предоставлять возможность заинтересованным посетителям задать вопросы учителям и администрации, а также получить на них ответ;

· предоставлять возможность посетителям, ученикам, родителям и учителям обсуждать и решать разные вопросы на форуме (в том числе возможность взаимопомощи учеников по непонятому учебному материалу), а также оставлять свои отзывы и пожелания в гостевой книге;

· служить местом публикации работ учеников и педагогов, заявлений администрации школы;

· быть официальным представительством школы и отражать реальное положение дел.
3. Организация работ.
3.1. Информационное наполнение и актуализация сайта осуществляется совместными усилиями всех работников Школы. 
3.2.  По каждому разделу Сайта  определяются подразделения (должностные лица), ответственные за подборку и предоставление соответствующей информации. Перечень обязательно предоставляемой информации и возникающих в связи с этим зон ответственности подразделений приведен в Приложении к настоящему Положению. 

3.3. Обеспечение функционирования Сайта и его программно-техническая поддержка возлагается на учителя информатики Школы (далее – Администратор Сайта).

3.4. Администратор Сайта обеспечивает качественное выполнение всех видов работ на программном уровне, непосредственно связанных с эксплуатацией Сайта: изменение дизайна и структуры, размещение новой и удаление устаревшей информации, публикация информации из баз данных, разработка новых web-страниц и обеспечение безопасности информационных ресурсов. 

3.5. Администратор Сайта осуществляет консультирование лиц, ответственных за предоставление информации, а также других работников Школы, заинтересованных в размещении информации на Сайте, по реализации концептуальных решений и текущим проблемам, связанным с информационным наполнением и актуализацией информационного ресурса. 

3.6. Информация, готовая для размещения на Сайте, предоставляется в электронном виде Администратору Сайта, который оперативно обеспечивает ее размещение в соответствующем разделе Сайта. Текстовая информация предоставляется в формате *.doc, графическая – в формате *.jpg.  
3.7. В случае устаревания информации, относящейся к подразделению, обновленная информация должна быть предоставлена Администратору Сайта не позднее трех дней после внесения изменений. 

3.8. Руководители подразделений и должностные лица, курирующие различные аспекты деятельности МБОУ «Чечеульская СОШ», которые не отражены и или недостаточно отражены в действующей версии сайта, могут вносить предложения, касающиеся развития структуры, функциональности и информационного наполнения сайта по соответствующим аспектам. 
3.9. Текущие изменения структуры и дизайна Сайта осуществляются Администратором Сайта по согласованию с директором Школы. 

4. Ответственность.

4.1 Ответственность за недостоверное, несвоевременное или некачественное предоставление информации (в т.ч. с грамматическими или синтаксическими ошибками) для размещения на Сайте несет руководитель соответствующего учреждения (должностное лицо). 

4.2 Ответственность за некачественное текущее сопровождение Сайта несет Администратор Сайта. Некачественное текущее сопровождение может выражаться 
· в несвоевременном размещении предоставляемой информации, 
· в неоперативном принятии мер по исключению появления на Сайте ненормативной лексики, 
· в совершении действий, повлекших причинение вреда информационному ресурсу, нарушение работоспособности или возможность несанкционированного доступа к Сайту, 
· в невыполнении необходимых программно-технических мер по обеспечению целостности и доступности информационного ресурса, предотвращению несанкционированного доступа к Сайту. 
5. Контроль 

5.1 Контроль выполнения обязанностей лицами, ответственными за предоставление информации для размещения на Сайте, возлагается на их непосредственных руководителей. 

5.2 Контроль выполнения обязанностей Администратора Сайта возлагается на директора Школы.
Приложение 

к «положению о веб-сайте МБОУ «Чечеульская СОШ»
ПЕРЕЧЕНЬ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, 

ответственных за обязательное предоставление информации для размещения на Сайте, и распределение зон ответственности. 

	№№ п/п
	Раздел сайта 
	Описание информационного ресурса
	Ответственные
	Периодичность обновления

	1. 
	Главная страница
	Анонсы мероприятий, срочные сообщения
	Администратор сайта
	По факту изменений

	2. 
	Новости
	Описание проведенных мероприятий: спортивных, культурно-массовых, педагогические и учебные достижения
	Зам.директора по воспитательной работе, организатор, учитель физической культуры, зам.директора по УВР
	По факту свершения

	4.
	История школы
	Информации об истории школы 
	Руководитель музея
	По факту свершения

	3.
	Школа сегодня
	Информация о количественном составе детей и пед.работников, странички каждого учителя
	Секретарь, зам.директора по УВР
	По факту изменений

	4.
	План работы
	План мероприятий на год, действующее расписание 
	Зам.директора по воспитательной работе, учитель физической культуры, зам.директора по УВР, диспетчер по расписанию
	Общая информация – по факту утверждения 




	5.
	Библиотека
	Информация об обеспеченности учебниками
	Заведующая библиотекой
	По факту изменений

	6.
	Спорт-фиеста
	Информация о спортивной жизни школы
	учитель физической культуры
	По факту свершения

	7.
	Обратная связь
	Контактная информация
 (e-mail)
	Администратор сайта
	По факту утверждения 



	8. 
	«Гармония»
	Информация о школьной республике


	Члены состава республики


	По факту изменений

	9.
	Отчеты 
	Отчеты о проведенной деятельности и мероприятиях 
	Зам.директора по воспитательной работе, зам.директора по УВР, директор школы
	По факту свершения 

	10.
	Об авторах
	Информация о создателях ресурса
	Администратор сайта
	По факту свершения
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